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Tematica pentru concursul de selectie a grupului tinta,
calificarea, Tehnician in comert Clasa a X-a

I. BAZELE CONTABILITATII

1. Obiectul si metoda contabilititii — comunicarea informatiilor contabile

1.1 Definitia i trasaturile obiectului contabilitatii

1.2 Categorii specifice obiectului de studiu a contabilitatii: active, capitaluri proprii, datorii
(situatia pozitiei financiare), venituri si cheltuieli (situatia performantei financiare), ecuatia
fundamentald a contabilitatii

1.3 Definitia, trasaturile si procedeele metodei contabilitatii

2. Documentele de evidenta contabila

2.1 Notiunea si importanta documentelor

2.2 Structura documentelor

2.3 Modelul, forma si formatul documentelor

2.4 Clasificarea documentelor

2.5 Intocmirea, verificarea si corectarea documentelor

2.6 Circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor

2.7 Completarea documentelor pentru principalele tranzactii economice

II. ECONOMIA iINTREPRINDERII

1. Fenomene si procese economice

1.1 Economia si schimbarea permanenta

1.2 Resursele economice: naturale, umane, materiale, financiare

1.3 Activitatea economica: productia, schimbul, repartitia, consumul

1.4 Fenomene si procese economice

1.5 Procese tehnologice si operatii tehnologice

1.6 Trasaturile economiei de piata: multipolaritate, consumatorul decide, descentralizare,
orientare spre profit, calcul monetar, profitul — motorul economiei

1.7 Influenta evenimentelor contemporane asupra economiei: globalizare, crize economice,
progres tehnologic, schimbari politice si sociale

2. Tipuri de unitati economice

2.1 Notiunea de unitate economica

2.2 Clasificarea unitatilor economice (dupd marime, domeniu, forma de proprietate)
2.3 Intreprinderea si rolul ei in economie

2.4 Exemple de unitati economice din Roméania

3. Organizarea structurala

3.1 Structura organizatoricd a intreprinderii

3.2 Compartimente functionale si de productie

3.3 Organe de conducere si relatiile dintre ele

3.4 Importanta organizarii structurale pentru eficienta firmei

4. Spatiile la nivelul unitatii economice

4.1 Definirea spatiilor de lucru si a destinatiilor acestora

4.2 Spatii de productie: sectii, ateliere

4.3 Spatii de desfacere: magazine, depozite

4.4 Spatii auxiliare si administrative
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5. Tipuri de resurse

5.1 Clasificarea resurselor economice

5.2 Resurse naturale si gradul lor de utilizare

5.3 Resurse materiale si importanta lor in productie

5.4 Resurse financiare — capitalul intreprinderii

5.5 Resurse informationale si rolul lor in activitatea economica

6. Organizarea procesuala

6.1 Procese economice: aprovizionare, productie, desfacere, repartitie, consum
6.2 Fluxuri economice in cadrul intreprinderii

6.3 Etapele procesului de productie

6.4 Legatura dintre organizarea structurald si cea procesuala

7. Resurse umane la nivelul unitatii economice

7.1 Definirea resurselor umane

7.2 Recrutarea si selectia personalului

7.3 Pregatirea si motivarea angajatilor

7.4 Rolul resurselor umane in atingerea obiectivelor Intreprinderii
7.5 Relatiile de munca si responsabilitatile angajatilor



